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Importar fichero de datos de informacion comercial a Excel

Una vez recibido el fichero de texto con los datos, puede seguir los siguientes pasos para importar
los datos a un formato Excel:

1. Abrir la aplicacion Microsoft Excel con un documento en blanco. Elegir en el menl: Datos >
Obtener datos externos = Importar archivo de texto (o la opcidon equivalente en su version de
Microsoft Excel):
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2. Al seleccionar esta opcion, se le abrira un cuadro de didlogo donde puede seleccionar el archivo
de texto que empleara como origen de datos, que sera el que haya recibido tras la transaccion
bancaria efectuada en el tpv virtual.
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3. Una vez seleccionado el origen de datos, aparecera el asistente. En el paso 1, asegurese de que
la opcion Delimitados esta seleccionada, y que se comienza a importar en la linea 6.
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4. En el paso 2 del asistente, marque como separador el punto y coma, y en la vista previa ya
apareceran los datos en columnas como corresponde.
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5. En el paso 3 y ultimo del asistente, pulse Finalizar para aceptar las opciones por defecto.
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6. Cuando se le pregunte dénde pegar los datos, pulse aceptar.

F3 Microsoft Excel - Libro2

Archivo Edicion  YWer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF

|
EEEIEILEEE

SN WG

J Arial

0 -

W s

|BEE
J
el A dl g Importar datos K E3
LI 1 éDdnde desea situar los datos? Aceptar I
L & Hoja de célculo existente:

3 Cancelar
n 5y |
E " Nueva hoja de célculo ml
% ™ Informe de tabla dindmica [ E— |
| 8
ER
|10
11
|12
|13
|14
|15
|16
17
| 18
119
|20
21
22
E

24
144 » M |*Hojal { HojaZ 4 Hojad
Sefialar

Winicio| | & 5 @ 1

J E ﬂ |J Clientes **

7. La importacion de datos ya esta completa.
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